柳州市贸促会政府信息主动公开基本目录

	序号
	具体职责
	事项名称
	公开内容
	责任科室
	公开时限
	公开渠道
	公开栏目

	1
	发布机构基本概况信息
	贸促会介绍
	机构的名称、机构主要职责、办公地址、联系方式等信息
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	政务公开-
单位介绍

	2
	
	机构概况
	内设机构的工作职责、联系电话；二层机构主要职责等信息
	
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	关于我们-
内设机构

	3
	
	会领导
	领导相片、姓名、简历及工作分工 
	
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	政务公开-
单位领导

	4
	
	人事信息
	本单位人事任免情况、干部任职前的公示等信息  
	
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	政务公开-
信息公开-通知公示

	5
	发布本单位在职责范围内工作的情况
	工作动态
	发布本单位在职责范围内工作动态、宣传等
	各科室        按业务分工负责
	动态更新
	柳州市贸促会网站、“柳州贸促”微信公众号
	网站首页-
工作动态

	6
	发布本单位在职责范围内的通知公告及需要社会公众广泛知晓的信息
	通知公告
	本会需要公开发布的相关通知等信息
	各科室        按业务分工负责
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	[bookmark: _GoBack]柳州市贸促会网站、“柳州贸促”微信公众号
	政务公开-
信息公开-信息公告 

	7
	按照职责转发中国贸促会发布的全球对外投资贸易信息预警
	经贸预警
	全球对外投资贸易信息预警
	市外贸商事服务中心
	动态更新
	柳州市贸促会网站、“柳州贸促”微信公众号
	贸促信息-
经贸预警

	8
	发布贸促参考信息
	贸促参考
	贸促参考信息
	办公室
	定期更新
	柳州市贸促会网站、“柳州贸促”微信公众号
	贸促信息-
贸促参考

	9
	发布我会主办或组织企业参与的展会相关信息
	展会信息
	我会主办或组织企业参与的展会相关动态信息
	综合业务部
	动态更新
	柳州市贸促会网站、“柳州贸促”微信公众号
	贸促信息-
展会信息

	10
	发布我会提供的商事服务业务相关办事流程信息
	办事指南
	我会提供的商事服务业务相关办事流程信息
	市外贸商事服务中心
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	商事服务-
办事指南

	11
	发布我会提供的商事认证业务相关信息
	办事指南
	我会提供的商事认证业务相关信息
	
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	商事服务-
认证业务

	12
	发布柳州国际商会简介及章程信息
	简介及章程
	柳州国际商会简介及章程信息
	综合业务部

	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	国际商会-
简介与章程

	13
	发布柳州国际商会入会申请相关信息
	入会申请
	柳州国际商会入会申请
	
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	国际商会-
入会申请

	14
	发布柳州国际商会会员单位相关信息
	商会会员
	柳州国际商会副会长单位、理事单位、会员单位相关信息
	
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	国际商会-
商会会员

	15
	发布柳州国际商会工作相关情况
	商会资讯
	柳州国际商会工作动态
	
	动态更新
	柳州市贸促会网站
	国际商会-
商会资讯

	16
	发布展示柳州外经贸类企业特色产品
	外贸企业产品展示
	柳州外经贸类企业特色产品展示
	
	定期更新
	柳州市贸促会网站
	首页-
外贸企业产品展示

	11
	公布本单位政府信息公开指南和目录、年度报告、依申请公开政府信息制度及依申请公开流程。
	政府信息公开指南和目录 
	本单位政府信息公开指南和目录 
	办公室
	动态更新
	柳州市贸促会网站
	政务公开-
政府信息公开指南和目录 

	12
	
	政府信息公开工作年度报告 
	本单位上一年度政府信息公开工作年度报告 
	
	每年1月31日前
	柳州市贸促会网站
	政务公开-
政府信息公开工作年度报告

	13
	
	依申请公开 
	依申请公开政府信息制度及依申请公开流程 
	
	按依申请公开有关要求处理，动态更新
	柳州市贸促会网站
	政务公开-
依申请公开

	14
	拟订机关财政规划、财务年度计划并组织实施，拟订机关和下属单位财务管理制度并组织实施。负责管理、协调机关及下属单位的行政事业性收费。负责组织会机关和会下属单位编制预决算并监督执行。负责综合管理各类资金、资产、基本建设和政府采购等工作。
	财政预算
	本年度财政预算
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	政务公开-
信息公开-
本会文件

	15
	
	财政决算
	上一年度财政决算
	
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	政务公开-
信息公开-
本会文件

	16
	
	“三公”经费
	上一年度“三公”经费
	
	信息形成或变更之日起20个工作日内公开
	柳州市贸促会网站
	政务公开-
信息公开-
本会文件

	19
	发布国家外经贸综合改革示范区相关信息
	国家外经贸综合改革示范区
	国家外经贸综合改革示范区相关政策、动态信息、宣传信息发布
	办公室
	定期更新
	柳州市贸促会网站
	专题专栏-
国家外经贸综合改革示范区

	24
	发布本会机关党建相关信息
	党建园地
	本会机关党建动态、创建星级党支部等相关信息
	
	动态更新
	柳州市贸促会网站
	网站首页-
党建园地

	25
	发布外经贸相关法律法规、政策解读
	法规宣传
	本会职责范围内外经贸领域相关的法律法规及政策解读
	市外贸商事服务中心
	定期更新
	柳州市贸促会网站
	专题专栏-
法规宣传




